
  

1. मॉडू्यल और इसकी संरचना 

मॉडू्यल विस्तार 

विषय का नाम लेखा शास्त्र 

लेखा शास्त्र लेखाांकन 03 (कक्षा XII, सेमेस्टर - 1) 

मॉडू्यल का नाम / शीषषक गैर-लाभकारी संगठन  ंके ललए लेखांकन - भाग 1 

मॉडू्यल आईडी leac_10101 

पूिष-अपेवक्षत व्यावसालिक संस्थाओ ंकी लवत्तीि स्स्थलि का ज्ञान; डेलिट और 

के्रलडट के लनिम  ंकी समझ; प ंजी और राजस्व प्रास्ि और व्यि। 

उदे्दश्य वशक्षार्थी इस पाठ के अध्ययन के उपराांत वनम्नवलखखत को समझें में 

सक्षम होांगे - 

1. नॉट-फॉर-प्रॉलफट ऑगगनाइजेशन का अथग और लक्षण 

2. गैर-लाभ संगठन  ंके ररकॉडों क  प रा करना 

3. रसीद और भुगिान खािा 

4. आपका स्वागि है और व्यि खािा 

5. िैलेंस शीट 

मुख्य शब्द एनपीओ, नॉट-फॉर-प्रॉलफट ऑगगनाइजेशन, रसीद और भुगिान 

प्रलवलििां 

 

2. विकास दल 

भूवमका                  नाम  सम्बद्धता 

राष्ट्र ीय MOOC समन्वयक (NMC) प्रो. अमरेंद्र पी बेहरा सीआईईटी, एनसीईआरटी, नई विल्ली 

कायषक्रम के समन्वयक डॉ। रेजाउल करीम 

िारिुइिा 

सीआईईटी, एनसीईआरटी, नई विल्ली 

पाठ्यक्रम समन्वयक (सीसी) / पीआई प्रो. वशप्रा िैद्य डीईएसएस, एनसीईआरटी, नई विल्ली 

पाठ्यक्रम के सह-समन्वयक/co- PI डॉ वनवि गुसाईां सीआईईटी, एनसीईआरटी, नई विल्ली 

विषय िसु्त विशेषज्ञ प्र  गणेश प्रकाश चन्ना आईसीएआई, स लापुर, महारािर  के 

डब्ल्य आईआरसी की स लापुर शाखा 

समीक्षा टीम श्री लवनि सेलििा 

सुश्री प्रीलि शमाग 

इंद्रप्रस्थ ग्ल िल स्क ल, नई लदल्ली 

कें द्रीि लवद्यालि, 24 लसिंिर, न एडा 

अनुिािक नेहा लिपाठी लवज्ञान संचारक 

तकनीकी टीम श्री शोवभत सके्सना 

सुश्री खुशबू शमाष 

सीआईईटी, एनसीईआरटी, नई विल्ली 

सीआईईटी, एनसीईआरटी, नई विल्ली 

 

  



  

1.1 गैर-लाभकारी संगठन  ंके लेखा ररकॉर्ड 

 

िे संगठन लकसी भी व्यापाररक िा व्यावसालिक गलिलवलिि  ंमें संलग्न नही ंहैं। व्यावसालिक संस्थाओ ंकी िरह 

ही िे संगठन भी एक िही क  िनाए रखिे हैं लजसमें सभी रसीद, भुगिान, आि, व्यि, संपलत्त और देनदाररि  ं

का लेखा-ज खा ह िा है ज  लेखांकन अवलि के आल़िर में लवत्तीि लववरण िैिार करने की सुलविा देिा है।  

 

इसके अलावा, उन्हें सभी अचल संपलत्ति  ंऔर उपि ग करने लािक़ चीज  ंका स्टॉक रलजस्टर िनाए रखना 

ह िा है। वे कैलपटल फंड क  िनाए रखिे हैं, लजसे जनरल फंड भी कहा जािा है, ज  साल-दर-साल लमलने 

वाले अलिशेष, जीवन सदस्यिा शुल्क, लवरासि, आलद के कारण िढ़िा जािा है। 

 

वनर्ाडयक खाता या वित्तीय वििरर्: 

हर लेखा अवलि के अंि में लवत्तीि लववरण िैिार करने के ललए गैर लाभकारी संस्थाओ ंकी भी जरूरि ह िी 

है। हालांलक िे संगठन, गैर-लाभकारी हैं ज  व्यापार में ह ने वाले नफा और नुकसान खािा िनाने के ललए 

जरूरी हैं, लेलकन सिसे पहले िे जानना चालहए लक वषग के दौरान हुई आि, उस वषग ह ने वाले व्यि क  प रा 

करने के ललए काफी थी िा नही।ं  

इिना ही नही ंउन्हें सदस्य ,ं दािाओ,ं और ि गदानकिागओ ंके साथ ही रलजस्टर ार ऑफ स सािटीज क  भी 

लवत्तीि जानकारी देनी ह िी है।  

इस प्रस्ताव के ललए, उन्हें लेखांकन अवलि के अंि िक अपने लनणागिक खाि  ंक  िैिार करना ह गा और 

उनकी िैिारी में लेखांकन के सामान्य लसद्ांि प री िरह से लाग  ह िे हैं। गैर लाभकारी संस्थाओ ंके लनणागिक 

खाि  ंमें लनम्नललस्खि चीजें शालमल ह िी हैं:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

रसीद और भुगिान खािा 

आि और व्यि खािा 

िुलन पि (िैलेंस शीट) 



  

(i) रसीद और भुगतान खाता: 

रसीद और भुगिान खािा नकदी और िैंक लेन-देन का सारांश है ज  आि और व्यि खािे और िुलन पि की 

िैिारी में मदद करिा है। इसके अलावा, िे एक कान नी जरूरि है क् लंक रसीद और भुगिान खािे क  आि 

और व्यि खािे और िुलन पि (िैलेंस शीट) के साथ स सािटी ऑफ रलजस्टर ार क  भी लदखाना ह िा है।  

 

(ii) आय और व्यय खाता:  

िे लाभ और हालन खािे की िरह है। गैर लाभकारी संस्थाएँ आम िौर पर रसीद और भुगिान खािे की मदद 

से आि और व्यि खािा और एक िैलेंस शीट िैिार करिी हैं। हालांलक, इसका मिलि िह नही ंहै लक वे एक 

परीक्षण संिुलन नही ंिनािे हैं।  

 

(iii) बैलेंस शीट / तुलन पत्र: 

गैर लाभकारी संगठन की लवत्तीि स्स्थलि की सटीकिा की जांच करने के ललए, टर ािल िैलेंस/संिुलन परीक्षण 

की मदद से िुलन पि (िैलेंस शीट) िैिार करना ह िा है ज  सटीक रसीद और भुगिान खािे के साथ-साथ 

आि और व्यि खािे और िुलन पि िनाने की सुलविा प्रदान करिा है।  

 

1.3 रसीद और भुगतान खाता 

"एक रसीद और भुगिान खािा नकद िा िैंक लेनदेन का एक संलक्षि ररकॉडग  ह िा है, जैसे लक कैश िुक में 

लेनदेन का लेखा-ज खा ललखा जािा है, लजसमें प्रारंलभक और समापन शेष भी शालमल हैं।”   

 

गैर लाभकारी संस्थाएँ लेखांकन वषग के आल़िर में एक रसीद और भुगिान खािा िैिार करिी हैं। इस खािे 

की मदद से और कुछ अलिररक्त जानकारी के ललए, जैसे - सदस्य  ंक  अलग-अलग िारीख  ंसे प्राि सदस्यिा 

का लववरण ज  लक कैश िुक के डेलिट पक्ष पर लदखाई देिा है… उसे रसीद और भुगिान खािे की रसीद  ंकी 

िरफ इसकी कुल रालश के रूप में लदखािा जाए। इसी िरह, वेिन, लकरािा, लिजली शुल्क का समि-समि 

पर भुगिान नकद पुस्तक के के्रलडट पक्ष में दजग लकिा जािा है। लेलकन कुल वेिन का भुगिान, कुल लकराए 

का भुगिान, वषग के दौरान भुगिान लकए गए कुल लिजली शुल्क रसीद और भुगिान आलद लेखा के भुगिान 

पक्ष में लदखाई देिे हैं।  

 

इस प्रकार, रसीद और भुगिान खािा लवलभन्न आि और भुगिान क  संके्षप में लदखािा है। भले ही व  मौज दा 

समि, लपछले समि िा आने वाले समि क  प्रभालवि करिे ह  ंिा लफर चाहे व  प ंजी ह  ंिा राजस्व ह ।ं िहाँ 



  

इस िाि पर ध्यान लदिा जा सकिा है लक इस खािे में लवम ल्यन जैसी क ई गैर-नकद वसु्त नही ंलदखाई देिी 

है।  

रसीद और भुगिान खािे में प्रारंलभक शेष रालश िैंक में जमा नकदी िा आपके पास मौज द नकदी क  दशागिी 

है, ज  इसकी आि/प्रास्िि  ंपर लदखाई जािी है। और इस खािे की लनणागिक शेष रालश साल के अंि में िैंक 

में जमा नकदी िा आपके पास मौज द नकदी क  दशागिी है, ज  रसीद और भुगिान खािे का पक्ष में के्रलडट 

पर लदखाई देिे हैं।  

 रसीद और भुगिान खािे का प्रारूप  

समास्ि वषग के ललए रसीद और भुगिान खािा ———  

          कर ड़        कर ड़ 

रसीद  रावश  

(₹) 

भुगतान  रावश 

(₹) 

शेष िी/डी 

नक़द  

िैंक में नकदी 

सदस्यिा 

सामान्य दान 

अखिार / पलिकाएं / रद्दी कागज की लिक्री 

पुरानी खेल सामग्री की लिक्री 

सावलि जमा पर ब्याज  

सामान्य लनवेश  ंपर ब्याज / लाभांश 

लॉकर का लकरािा 

सै्क्रप की लिक्री 

चैररटी श  से आि  

लवलवि रसीदें  

सहाििा रालश  

लवरासि 

          लवलशि दान 

लनवेश की लिक्री 

अचल संपलत्ति  ंकी लिक्री 

जीवन सदस्यिा शुल्क 

प्रवेश शुल्क 

लवलशि उदे्दश्य लनलि की रसीदें   

लवलशि लनलिि  ंपर ब्याज 

लनवेश 

शेष रालश िी/डी (िैंक ओवरडर ाफ्ट) * 

 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

 

 

xxx 

xxx 

 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

शेष रालश िी/डी (िैंक ओवरडर ाफ्ट) 

भत्ता और वेिन 

लकरािा 

दर और कर 

िीमा 

छपाई और लेखन सामग्री  

डाक और क ररिर 

लवज्ञापन 

लवलवि खचग 

टेलीफ न शुल्क 

मन रंजन व्यि 

लेखा - पररक्षण शुल्क  

मानदेि  

मरम्मि और नवीनीकरण 

जमीन का रखरखाव  

वाहन 

समाचार पि और पलिकाएँ  

संपलत्त की खरीद 

लनवेश की खरीद  

शेष सी/डी  

     नक़द  

िैंक में जमा लकिा गिा नकद  

xxx 

 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

 

xxx 

 

xxx 

xxx 

 

xxx 

xxx 

 xxx  xxx 



  

* द न  ंमें से क ई एक रालश ह गी िानी प्रते्यक िैंक िा िैंक ओवरडर ाफ्ट में, द न  ंनही।ं  

 

उदाहरण: अनम ल शमाग िुवा संगठन, िहल, से संिंलिि शेष, प्रास्िि  ंऔर व्यि की स ची से, 31 माचग 2019 

क  समाि ह ने वाले वषग के ललए एक रसीद और भुगिान खािा िैिार करें :  

ब्यौरा रावश (₹) ब्यौरा  रावश (₹) 

शुरुआिी नक़द  1000 पुरानी खेल सामग्री की लिक्री  800 

शुरुआिी िैंक िैलेंस  2500 प्राि लकिा गिा दान  4500 

    

इकट्ठा लकिा गिा चंदा िा अलभदान   लकरािा  800 

     2016-17               500  ़िरीदी गई खेल सामग्री  3200 

     2017-18              2500  जलपान की खरीद  500 

      2018-19             1500 4500 रखरखाव के ललए खचग  1500 

जलपान की लिक्री 800 वेिन  1500 

प्रवेश शुल्क  1000 ट नागमेंट/खेल प्रलिि लगिा का खचग 2000 

  फनीचर खरीदा गिा  1000 

  कािागलि का खचग  500 

  नकदी  500 

 

जवाि - अनम ल शमाग िुवा संगठन, िहल की पुस्तक  ंमें  

      31 माचग 2019 क  समाि वषग के ललए                        

          कर ड़                  कर ड़ 

रसीद  रावश (₹) भुगतान  रावश (₹) 

शेष िी / डी  - लकरािा 800 

नकद 1000 खेल सामग्री खरीदी 3,200 

िैंक 2500 रखरखाव खचग 1,500 

सदस्यिा  वेिन 1,500 

2016-17                      500  ट नागमेंट/खेल प्रलिि लगिा का खचग  2,000 

2017-18                      2500  फनीचर खरीदा गिा  1,000 



  

2018-19                      1500 4500 कािागलि का खचग  500 

जलपान की लिक्री 800, जलपान की ़िरीद  500 

प्रवेश शुल्क  1,000 नकद 500 

प्राि लकिा गिा दान  4,500 िैंक रालश 100 

पुरानी खेल सामग्री की लिक्री 800   

 11,600  11,600 

 

लचिण १ 

पंजािी िाग स्प टटगस क्लि, लदल्ली, से संिंलिि लनम्नललस्खि लववरण  ंसे, 31 माचग, 2019 क  समाि ह ने वाले 

वषग के ललए एक रसीद और भुगिान खािा िैिार करें :  

रसीद  रावश (₹) भुगतान  रावश (₹) 

शुरुआिी नक़दी  1,500 पुरानी खेल सामग्री की लिक्री 1,000 

शुरुआिी िैंक रालश  8,000 पैलवललिन के ललए दान लमला 5,000 

इकट्ठा लकिा गिा चंदा िा अलभदान  

2016    ₹  500 

2017    ₹ 5,500 

2018    ₹ 1,000________ 

 

 

 

7,000 

खेल सामग्री खरीद  5,500 

जलपान की लिक्री  1,200 लकरािा  4,000 

प्राि हुआ प्रवेश शुल्क  1,500 जलपान की ़िरीद  500 

  टेलनस क टग के रखरखाव के ललए खचग 3,000 

  वेिन  3,000 

  खरीदा गिा फनीचर  2,000 

  ट नागमेंट/खेल प्रलिि लगिा का खचग  3,000 

  कािागलि का खचग  1,500 

  िची हुई नक़दी  500 

 


